
 

 

 

 تكليف بمهمة عمل نموذج                      

       ةخارجي                             ةداخلي

1  

 __________________  :الوظيفيالرقم                                    _____________________________________________________________ اسم الموظف :

 __________________________________________________________________________ : القسم / المركز / الإدارة 

ت 
نا
يا
ب

ف
ظ
مو

ال
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التاريخ:          /        /              ________________ إلى يوم:                   :          /        /           التاريخ  ________________يوم: اعتباراً من   

(________________________________________________________________       إلى      ________________________________________________________________المدة من )  

 تفاصيل مهمة العمل :

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

مل
لع

 ا
مة

مه
  

ن
يا
ب
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 المحترم                                   سعادة مدير الإدارة 

 أعلاه بمهمة العمل. أرجو الموافقة على تكليف الموظف المذكور

  _________________________________________________________________الاســـــم : 

                  /      الـتـاريخ :          /                                                 _________________________________________________________________التوقـيـع : 
شر

با
لم

 ا
س

ئي
لر

ا
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                                                                                                                      أوافــــق .□

 لا أوافق .                                                                                                               □

 _____________________________________________ التوقيع:                     إدارة الكلية: فواز بن محمد المطيري مدير 

 :          /        /              التاريخ

اد
تم

ع
لا
ا

 

      * صورة لملف الموظف

 


